S etrva cKadlecibovi

VIRTUALNI ASISTENTKA

Profesionalni
administrativni
servis na dalku

Komu pomaham?

o Podnikatelim, ktefi chtéji vice ¢asu na rlst svého podnikani.
e Lidem touzicim po klidnéjsich vecerech a vikendech s rodinou.
o Tém, ktefi se chtéji soustredit na to, co délaji nejlépe.

S ¢im vam pomohu?

* Administrativni podpora - objednavky, sprava dokumentd
o Sprava faktur a plateb - vystaveni, zasilani, upominky

o Efektivni digitalizace - archivace a Udrzba Ulozisté

o Sprava e-mailu a datové schranky

» Kreativni tvorba - vizitky, letdky, formulare

o Podpora podnikani - prepis textl, vyhledavani informaci

Jak zacheme?

o 30minutova konzultace ZDARMA
e Spolecneé si ujasnime, s ¢imM vam mohu pomoci O 510
* Vy se vénujete svému podnikani, ja se postaram o zbytek r

+420 703 610 959




