
VA

Profesionální
administrativní 
servis na dálku
Komu pomáhám?

Podnikatelům, kteří chtějí více času na růst svého podnikání.
Lidem toužícím po klidnějších večerech a víkendech s rodinou.
Těm, kteří se chtějí soustředit na to, co dělají nejlépe.

S čím vám pomohu?
Administrativní podpora – objednávky, správa dokumentů
Správa faktur a plateb – vystavení, zasílání, upomínky
Efektivní digitalizace – archivace a údržba úložiště
Správa e-mailu a datové schránky
Kreativní tvorba – vizitky, letáky, formuláře
Podpora podnikání – přepis textů, vyhledávání informací

Jak začneme?
30minutová konzultace ZDARMA
Společně si ujasníme, s čím vám mohu pomoci
Vy se věnujete svému podnikání, já se postarám o zbytek

+420 703 610 959

info@petrakadlecikova.cz
www.petrakadlecikova.cz
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